	[bookmark: _GoBack]总务处（基建办、后勤集团）2020年“五一”节期间值班安排表

	序号
	值班时间
	带班领导
	值班人员
	办公电话
	手机号码

	1
	5月1日
	刘  勇
13856209968
	江建平
	5882171
	13856210243

	
	
	
	金 鑫
	5884363
	15956226644

	
	
	
	邹 杰
	5882009
	13965229789

	2
	5月2日
	
	周家生
	5884872
	13955922816

	
	
	
	吴桂玲
	5882171
	18905621289

	
	
	
	盛昌明
	5884369
	13515622664

	3
	5月3日
	王万全
13866858666
	郭康平
	5884397
	13856256576

	
	
	
	王化彪
	5882006
	13856282631

	
	
	
	史松涛
	5882171
	13856256921

	4
	5月4日
	
	王祖运
	5882126
	13605620010

	
	
	
	吴玲丽
	5884872
	13856257001

	
	
	
	吴曙光
	5881025
	13955946406

	5
	5月5日
	谈  忐
13965236078
	邹  杰
	5882009
	13965229789

	
	
	
	盛昌明
	5884369
	13515622664

	
	
	
	金  鑫
	5884363
	15956226644


         
值班要求：
1、根据学校《关于2020年“五一”放假和作息时间调整的通知》要求，学生食堂、宿舍、教学楼及实验楼等公共楼宇和配变电房等重点部位严禁闲杂人员出入，各餐饮公司、物业公司和水电中心要安排专人值班，处值班人员要做好巡查工作。
2、值班时间：上午8:00--11:30，下午2:00——5:20。
3、坚守工作岗位、保持通讯畅通，做好值班记录。按照学校要求，值班期间如有事经向带班领导请示后可自行协商调班，但必须有人值守。
4、热情接待来电来访，如遇非本部门事宜，请及时联系相关中心（科室）负责人。值班时发现问题应及时处理，处理不了的要及时向有关部门和领导汇报。
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